


В.Г. Шишкина, методист
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Рекомендации по организации и проведения школьного и муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников

Сокращения:
ППО – пункт проведения олимпиады
ИМО – информационно – методический отдел
ОУ – образовательное учреждение

Проведение школьного этапа Олимпиад.
1. Проведение школьного этапа Всероссийской олимпиады осуществляется по графику, утверждённому  муниципальным управлением образования, по единым материалам, подготовленным специалистами информационно-методического отдела Управления образования и размещёнными на муниципальном информационно-коммуникационном пространстве учителей предмета.
2. Организатором школьного этапа олимпиад создаются оргкомитет и жюри школьного этапа и утверждаются документом образовательного учреждения.
3. Организатор школьного этапа осуществляет тиражирование заданий согласно количеству участников олимпиады.
4. Организатор школьного этапа готовит для каждого учителя полные списки участников, протоколы участия (см. Приложение 1), комплекты заданий.
5. Учитель сдаёт организатору список призёров и победителей школьного этапа олимпиад по форме, соответствующей форме региональной базы (см. Приложение 2).
6. Учитель сдаёт организатору образовательного учреждения сведения о количестве призёров и победителей школьного этапа олимпиады, которые изъявили желание и реально будут принимать участие в муниципальном этапе (см. Приложение 2).
7. Организатор школьного этапа предоставляет организатору муниципального этапа протоколы школьного этапа олимпиад и списки участников, которые реально будут принимать участие в муниципальном этапе олимпиад. 
8. Победители и призёры школьного этапа – обучающиеся 7-11 классов, занесённые в региональную базу, могут участвовать в муниципальном этапе. Обучающиеся, не занесённые школой в базу, в муниципальном и последующих этапах принимать участие не могут.

Деятельность заместителя директора ОУ по учебно-воспитательной работе 
1. Подготовка и проведение школьного этапа олимпиады.
2. Обеспечить подведение итогов, анализ результатов и награждение победителей и призёров школьного этапа олимпиад.
3. Организовывает размещение на сайте образовательного учреждения Положения о Всероссийской олимпиаде школьников, график проведения школьного этапа олимпиад, график проведения муниципального этапа олимпиад, список призёров и победителей школьного этапа олимпиад.  
4. Составить график учителей в период проведения олимпиад, предусматривающий сопровождение детей до ППО и обратно; участие учителей в проверке работ участников олимпиад по всем предметам.
5. Подготовить приказы об участии обучающихся в муниципальном этапе олимпиады; назначении учителей, сопровождающих обучающихся до ППО и обратно и возложении на них ответственности за жизнь и здоровье детей; направлении учителей на проверку работ участников олимпиады.
6. Взять на контроль доведение до сведения учителей и обучающихся положений настоящего документа в частях, касающихся каждой конкретной категории участников муниципального этапа.
7. Оказать содействие учителям. Участвующим в проверке и перепроверке работ участников олимпиады; в работе предметных апелляционных комиссий.
8.  Взять на контроль получение результатов олимпиад, при необходимости, подачу апелляций в течение трёх дней с момента публикации результатов на официальном сайте ИМО.
9. Осуществить анализ результатов олимпиады.

Проведение муниципального  этапа Олимпиад.
Деятельность учителя.
1. Учитель готовит и привозит в ППО приказ ОУ о направлении обучающихся 7-11 классов на олимпиаду и возложении ответственности за жизнь и здоровье детей на сопровождающего учителя. Участники, прибывшие без  сопровождающего учителя (родителя), к участию в олимпиаде не допускаются! 
2. Участники олимпиады должны иметь сменную обувь, ручки, линейку, карандаш. Участники могут взять с собой питьевую воду, непрограммируемые калькуляторы.
3. Участники олимпиады должны прибыть в ППО не позднее, чем за 15 минут до её начала. Время проведения олимпиады, распределение участников по ППО указываются в графике.
4. Направить обучающихся в раздевалку, проверить смену обуви.
5. Отметить при регистрации, кто из участников прибыл на олимпиаду.
6. Раздать каждому участнику его индивидуальную карточку для заполнения (см. Приложение 3) и  распределить учащихся по кабинетам.
7. Собрать у участников олимпиады мобильные телефоны, средства связи и другие источники информации на хранение.
8. Проследовать в кабинет, отведённый для учителей. Учителям категорически запрещается входить в кабинет, где работают ученики их школы.
9. По окончании олимпиады собрать всех обучающихся, которые закреплены за ним.

Порядок работы пункта проведения олимпиады
1. Перед началом работы до сведений участников олимпиады доводится инструкция:
- участники из одной школы должны сидеть за разными столами (одинаковые работы снимаются с олимпиады);
- участникам запрещается: разговаривать, пользоваться мобильными телефонами, другими средствами связи и хранения информации (которые должны быть сданы сопровождающему учителю) и любыми другими источниками информации;
- работа (тетрадь, бланк, листок) должна быть подписана только кодом. Работа, на которой указана фамилия или ОУ, не проверяются.
 - участники пишут в тетради (бланке, листочке) № варианта, № вопроса и ответ (т.е. вопрос не переписывают);
- перед началом работы заполнить личную карточку участника с номером кода и перенести этот код на свой бланк ответов;
- участник может быть снят с олимпиады руководителем ППО или дежурным в аудитории в случаях использования средств связи и хранения информации, консультирования с другими участниками олимпиады или учителем.
2. Участники олимпиады распределяются по аудиториям.
3. Заполняется личная карточка участника.
4. Обучающиеся переносят код в рабочую тетрадь (бланк, лист) участника, карточки сдаются дежурному в аудитории, далее – организатору муниципального этапа.
5. После завершения выполнения работы участники сдают дежурному по аудитории рабочую тетрадь (листы, бланки), в том числе не содержащие ответов.
6. Дежурный по аудитории передаёт работы организатору муниципального этапа олимпиад.

Проверка работ и подведение итогов.
1. Проверка работ осуществляется в тот же день предметно-методической комиссией. В случае если проверка осуществляется в другой день, то работы запечатываются в конверт в присутствии 2 участников олимпиады – представителей разных ОУ, конверт подписывается ими и опечатывается скотчем поверх подписей. Организатор муниципального этапа обеспечивает сохранность и доставку конверта в пункт проверки работ.
2. Перед поверкой работ предметно-методическая комиссия получает критерии оценки от организатора муниципального этапа  олимпиад. 
3. После окончания проверки к работам степлером  прикрепляются карточки участников. 
4. Результаты (баллы) каждого участника заносятся в электронную базу.
5. В ИМО сдаются:
- все проверенные работы с прикреплёнными к ним степлером карточками участников, расположенными по параллелям и баллам;
- протокол участия образовательных учреждений (см. Приложение4).
6. Результаты проверки (баллы, победители и призёры) вносятся в электронную таблицу итогов и публикуются на сайте ИМО не позднее 10 рабочих дней после проведения олимпиады.
7. Апелляции от участников олимпиады принимаются методистом ИМО в течение 3 дней после дня публикации итогов олимпиады на сайте. Апелляция рассматривается предметной апелляционной комиссией в недельный срок.

Деятельность методистов по подготовке и проведению муниципального этапа олимпиады.
1. Определить необходимое для проведения олимпиады число ППО. Размещение каждого ППО заблаговременно согласовать непосредственно с руководителями образовательного учреждения.
2. Организовать работу консультационных пунктов по подготовке к школьному и муниципальному этапам олимпиады. График работы пунктов разместить на сайте ИМО Управления образования.
3. Продумать способы тиражирования заданий олимпиад. Подготовить смету расходов.
4. Осуществить тиражирование заданий согласно сведениям, предоставленным образовательными учреждениями, о реальном числе участников.
5. Подготовить для каждого ППО полные списки участников, протоколы участия (см. Приложение 4), комплекты заданий.
6. Провести подробный инструктаж руководителей ППО и ответственных по аудитории. Согласовать сроки сдачи и проверки работ участников.
7. Сформировать предметную апелляционную комиссию.
8. Взять на контроль проведение муниципального этапа олимпиады.
9. Обеспечить своевременную сдачу всех работ и документов из каждого ППО; качественную, коллегиальную проверку работ.
10. Внести в базу данных отсутствующих участников.
11. Обобщить протоколы участия.
12. Внести результаты в базу, определить победителей и призёров олимпиады.
13. Сформировать протоколы и файлы с результатами работ всех участников (идентифицируемым по индивидуальным кодам), поимённым списком победителей и призёров для публикации на официальном сайте ИМО.
14. Организовать работу апелляционной комиссии. В случае пересмотра комиссией результатов внести изменения в итоговые протоколы и файлы для сайта.
15. Осуществить анализ олимпиады в установленные сроки.



Приложение 1.

Протокол
заседания жюри школьного этапа всероссийской олимпиады школьников 
2013 – 2014 учебного года
(наименование образовательного учреждения)
по ____________________________ (название предмета)

Дата проведения: _______________________
Преподаватель: _________________________

	№
	Ф.И.О. учащегося
	Класс
	Кол-во баллов 
	Место 

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	



Председатель жюри: ______________________
Члены жюри: ___________________________







Приложение 2.

Списки призёров и победителей школьного этапа всероссийской олимпиады школьников 2013 – 2014 учебного года
(наименование образовательного учреждения)

Английский язык
	№
	Ф.И.О.
	Класс
	Кол-во баллов 
	Место 

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	



Учитель предметник: ______________________
Директор ОУ: ___________________________

Приложение 3.

	
Карточка участника муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников по _____
код участника ____________________

Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________________________________
Образовательное учреждение ______________________________________________________________
Ф.И.О. учителя __________________________________________________________________________
Количество баллов _______________________________________________________________________





Приложение 4.

Протокол
заседания жюри муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников по ______
Удмуртская Республика, Сарапульский район
_____________ (дата)

	№ п/п
	Код участника
	Ф.И.О. учащегося
	Наименование ОУ
	Задания
	Сумма баллов 
	Место 
	Ф.И.О. учителя

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Председатель жюри: ______________________
Члены жюри: ___________________________
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